SOP LAYANAN PPM DANA INTERNAL

Pembuatan konsep surat tawaran

———
pemberitahuan PPM - Komputer
- Printer 10 Konsep surat
A -ATK
Mengoreksi, memberi paraf (oreksi
- Alat Tulis S Konsep surat sudah diparaf
Ya
Menandatangani Surat /pengesahan
10 Konsep surat sudah
ditanda tangani
Mengagenda surat dan mengirimkan ke
Pengabdi/ pengabdi melalui fakuktas dan PPs . Daftar Distribusi dan tanda
~alar tuks o0 terima surat
Mengunggah pengumuman tawaran PPM dan
PPM melalui website Ippm.uny.ac.id - Komputer 20 Pengumuman di Website
- Jaringan Ippm
Menerima pemberitahuan tawaran, Membuat
proposal, mengupload proposal melalui SIMPPM p 1 PPM dal
dan menyerahkan proposal melalui Subbag B Kotpp uger .roposa 44
Program, Data dan Informasi -Jaringan sistem
Mengecek proposal melalui
simppm.lppm.uny.ac.id dan Validasi proposal - Komputer .
masuk =  Inrfgas 120 Proposal PPM Valid
Membuat Rekapitulasi proposal dan membagi - Komputer
Reviewer sesuai dengan bidang keahlian - Printer 60 Daftar Proposal PPM dan
- Jaringan Reviewer
A - ATK
Pelaksanaan Review/Penilaian proposal oleh =
reviewer =
- Kemputer 3 hari  [Nilai kelayakan proposal

- Jaringan




10|Membuat Rekap hasil review dan
mengumumkan hasil review
- Komputer 120 Daftar Proposal dan nilai
> - Jaringan dari reviewer
11|Membuat Kontrak Perjanjian pelaksanaan PPM I i
) qmputer Draf Kontrak Perjanjian
-Einte 120 lpelaksanaan PPM
- ATK
12| Penandatangan Kontrak PPM dana Internal dan
Pencairan dana tahap I - Alat Tulis 60 Kontra.k PPM dan Kuitansi
terminj [
13|Pelaksanaan Seminar Awal PPM
- Komputer
- Projector 480 Berita Acara Seminar
- Tempat
14|Pelaksanaan PPM Dana Internal UNY
5 bulan Laporan, Luaran PPM
15/|Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi PPM
Internal - Komputer
- Printer 2 hari Laporan Hasil Monev
- ATK
16|Pelaksanaan Seminar Hasil PPM
- Komputer
- Projector 2 hari Berita Acara Seminar
- Tempat
17|Upload Laporan Hasil PPM, laporan keuangan
dan luaran =
Konl-lputer 60|Laporan PPM
- Jaringan
18|Validasi Laporan Hasil PPM, laporan keuangan
dan luaran - Komputer o
- Jaringan 120|Data Hasil Validasi
- ATK
19|Pencairan dana PPM tahap II
- Komputer 60 Dana Tahap II (30%)
- ATK terbayarkan




